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	Место для фотокарточки


АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
	Желаемая должность/работа
	

	Город 
	

	Фамилия
	

	Имя Отчество
	

	Возраст
	___          лет


1. ОБРАЗОВАНИЕ. КВАЛИФИКАЦИЯ
	В каких высших и средних специальных учебных заведениях Вы учились /учитесь 

	Период обучения
	Название
	Факультет
	Специальность
	Форма обучения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Дополнительное образование: курсы, стажировки, семинары, тренинги и т.д.

	Название
	Период обучения

	
	

	
	


2. ОПЫТ РАБОТЫ за последние 10 лет (в обратном порядке)
(в том числе- повышение квалификационной категории указывается как новая должность)
	Название компании
	

	сфера деятельности компании
	

	город
	

	Должность
	

	Продолжительность работы в должности
	____ года (лет)  с                                   по

	Количество подчиненных
	

	Заработная плата (на руки, без налогов)
	

	Выполняемые обязанности
	

	Ваши достижения (что Вы изменили к лучшему, что модернизировали, внедрили и т.д.)
	

	Основная причина смены работы
	


	Что Вам не нравилось в работе? 
	(выделите цветом)

	1.      низкая зарплата
	7.      сверхурочная работа

	2.      психологический климат
	8.      нет чувства «хозяина положения» на рабочем месте

	3.       невысокий уровень организации дела
	9.       плохие условия труда

	4.      сложные отношения с руководством
	10.      неудобное расположение офиса

	5.      отсутствие перспектив роста
	11.       инициатива не приветствовалась

	6.       чрезмерно высокие требования руководства
	12.      отсутствие плановости в работе, постоянный «аврал» и «нужно уже вчера» 


	Название компании
	

	сфера деятельности компании
	

	город
	

	Должность
	

	Продолжительность работы в должности
	____ года (лет)  с                                   по

	Количество подчиненных
	

	Заработная плата (на руки, без налогов)
	

	Выполняемые обязанности
	

	Ваши достижения (что Вы изменили к лучшему, что модернизировали, внедрили и т.д.)
	

	Основная причина смены работы
	


	Что Вам не нравилось в работе? 
	(выделите цветом)

	1.      низкая зарплата
	7.      сверхурочная работа

	2.      психологический климат
	8.      нет чувства «хозяина положения» на рабочем месте

	3.       невысокий уровень организации дела
	9.       плохие условия труда

	4.      сложные отношения с руководством
	10.      неудобное расположение офиса

	5.      отсутствие перспектив роста
	11.       инициатива не приветствовалась

	6.       чрезмерно высокие требования руководства
	12.      отсутствие плановости в работе, постоянный «аврал» и «нужно уже вчера» 


	Название компании
	

	сфера деятельности компании
	

	город
	

	Должность
	

	Продолжительность работы в должности
	____ года (лет)  с                                   по

	Количество подчиненных
	

	Заработная плата (на руки, без налогов)
	

	Выполняемые обязанности
	

	Ваши достижения (что Вы изменили к лучшему, что модернизировали, внедрили и т.д.)
	

	Основная причина смены работы
	


	Что Вам не нравилось в работе? 
	(выделите цветом)

	1.      низкая зарплата
	7.      сверхурочная работа

	2.      психологический климат
	8.      нет чувства «хозяина положения» на рабочем месте

	3.       невысокий уровень организации дела
	9.       плохие условия труда

	4.      сложные отношения с руководством
	10.      неудобное расположение офиса

	5.      отсутствие перспектив роста
	11.       инициатива не приветствовалась

	6.       чрезмерно высокие требования руководства
	12.      отсутствие плановости в работе, постоянный «аврал» и «нужно уже вчера» 


Остальные места работы (в обратном порядке)
	Период работы
	Название компании, город
	Сфера деятельности компании
	Должность 
	Причина ухода

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. ЗНАНИЯ, НАВЫКИ

Иностранные языки:
	язык
	Степень владения

	
	

	
	


Знание персонального компьютера:
	Практически не умею пользоваться
	

	Имею общее представление, владею слабо
	

	Могу делать обычные простые процедуры, пользуюсь общими функциями
	

	Пользуюсь уверенно, знаю достаточно глубоко, пользуюсь специальными функциями
	


Названия программных продуктов, которыми Вы умеете пользоваться (перечислите)
	


Офисная техника, которой Вы уверенно пользуетесь (перечислите)
	 


4. ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ
	Место рождения
	                                                                               
	Дата рождения  
	


	Домашний телефон
	 
	          Рабочий телефон
	 

	
	
	
	

	мобильные телефоны
	           

	Skype
	

	e-mail
	

	icq
	

	Адрес прописки:
	

	Паспорт:
	Серия      номер                 выдан (кем)

когда

	


	Отношение к воинской обязанности 

(годен, не годен, служил)
	

	Семейное положение (в т.ч. гражданский брак)
	

	Дети (кол-во), возраст
	


	Водительские права    (категория)
	А   В   С   D   Е
	          Стаж вождения
	


	 Наличие автомобиля
	   есть   /    нет                                                                               


Являетесь ли индивидуальным предпринимателем, учредителем, акционером или работаете по совместительству в каких-либо организациях, в каких? ______________________________________________

Родственники: укажите Ваших ближайших родственников: жена / муж, дети, отец, мать, братья / сестры
	Степень родства
	Фамилия, имя, Отчество 
	Год рождения
	Место работы, должность
	Город местожительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ
Что стимулирует людей работать более эффективно?

	


Какую профессиональную литературу Вы обычно читаете? 

	


Как Вы планируете свое рабочее время?

	


У Вас есть предложения о работе от трех работодателей. Как будете выбирать, какое из них принять?
	


Каковы причины случавшихся с Вами неудач?
	


Как Вы убеждаете кого-нибудь в своей правоте?
	


За что нужно уволить сотрудника сразу? 
	


Что для Вас важно в работе?

	


Какие качества помогают Вам в работе, а какие- являются помехой в достижении высоких результатов? 
	


Какие навыки и опыт помогут Вам хорошо справляться с  желаемой работой?
	


Анкету Вы можете выслать по адресу: personal@servolux.by
либо представить в распечатанном виде в СЛУЖБУ ПЕРСОНАЛА

Адрес: Гомельское шоссе, пер.Славгородский, 2-а, Могилев

(от кольца Мясокомбината по Гомельскому шоссе первый поворот налево)

тел. 8 0222 47 95 47

тел. +375 297 47 10 71

время работы: 8-00…13-00, 14-00…17-00, пн-пт
1

